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Preambulo

El Estatuto de la Universidad de Sevilla, en su articulo 26, establece entre las funciones de los Centros la

de organizar, supervisar 'y controlar las practicas en empresas e instituciones.
Asimismo en el articulo 28 sefiala entre las Competencias de la Junta de Centro la organizacion y control
de las practicas en empresas e instituciones, en orden a asegurar la adecuada formacién de los
estudiantes. Por ultimo, en su articulo 66, establece que la Universidad de Sevilla fomentara la insercion
laboral de sus egresados y la implicacion de sus estudiantes dentro del tejido productivo y del mercado
laboral mediante practicas y contratos.

El Reglamento General de Actividades Docentes de la Universidad de Sevilla establece en su articulo 7,
relativo al crédito europeo, las caracteristicas diferenciadoras de la asignatura de Practicas Externas
respecto a otras. En su articulo 15 establece las caracteristicas generales de dichas asignaturas. El 16 se
refiere a su Regulacion.

La Normativa de Practicas Académicas Externas de la Universidad de Sevilla (NPAEUS) (aprobada por
Acuerdo 10.1/CG 23-5-17) establece en su articulo 37 la posibilidad de que los Centros dispongan de un
reglamento propio en el que desarrollar algunas caracteristicas diferenciadoras de las titulaciones que en
ellos se imparten.

El presente reglamento es aplicable a las Practicas Académicas Externas Curriculares. Las de tipo
Extracurricular serén gestionadas por el Secretariado de Practicas en Empresa y Empleo. Por ello,
siempre que se haga referencia en él a Practicas Externas se entiende que son Curriculares.

Articulo 1. Definicion

1.1 A efectos de este reglamento, debe entenderse por practicas académicas externas aquellas
actividades formativas realizadas por los estudiantes universitarios y supervisadas por la Universidad
de Sevilla, cuyo objetivo es permitir a los estudiantes aplicar y complementar los conocimientos
adquiridos en su formacion académica, favoreciendo la adquisicion de competencias que les preparen
para el ejercicio de actividades profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su capacidad de
emprendimiento.

1.2 Podran realizarse en la propia Universidad o en entidades colaboradoras, tales como empresas,
instituciones y entidades publicas y privadas en el ambito nacional e internacional.

1.3 Las realizadas en la Universidad de Sevilla deberan tener la autorizacion previa del responsable de
practicas de la Facultad y del servicio receptor, asi como el visto bueno del responsable académico,

en caso de que el servicio lo tenga. Los responsables de la Gestién de Recursos Humanos deberan
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tener conocimiento de las realizadas en los diferentes servicios universitarios a través del gestor de la
practica.

Articulo 2. Naturaleza

Dada la naturaleza formativa de las practicas académicas externas, de su realizacion no se derivaran, en
ningun caso, obligaciones propias de una relacion laboral, ni su contenido podra dar lugar a la sustitucion
de la prestacion laboral propia de puestos de trabajo. Asimismo, y en el caso de que al término de los
estudios el estudiante se incorporase a la plantilla de

la entidad colaboradora, el tiempo de las practicas no se computara a efectos de antigliedad, ni eximira del
periodo de prueba, salvo que, en el oportuno convenio colectivo aplicable, estuviera expresamente
estipulado algo distinto. En el &mbito de las Administraciones Publicas, Entidades de Derecho Publico y
demas Organismos Publicos, la realizacién en los mismos de las practicas académicas externas no podran
tener la consideracién de mérito para el acceso a la funcién publica, ni serd computada a efectos de
antigledad o reconocimiento de servicios previos.

Articulo 3. Agentes implicados

3.1 El responsable del programa de practicas académicas externas de la Facultad es el Decano, que
delegaréa para su coordinacion y gestion en el Vicedecano de Calidad y Relaciones Institucionales.

3.2 Comision de organizacion y control de las précticas en empresas e instituciones. La Junta de Facultad
delega en ella la supervision de la gestion académica y normativa de las Practicas Externas. La
preside el Vicedecano de Calidad y Relaciones Institucionales, en representacion del Decano. Dicha
Comision asesorara al presidente en su labor, acordara el niumero de plazas y fomentara acuerdos con
entidades colaboradoras.

3.3 Los Departamentos que imparten docencia en los estudios con Practicas Externas remitiran una
relacion de tutores académicos para las mismas, en numero proporcional a su carga docente en el
titulo.

3.4 Las Comisiones de Coordinacion conjunta tomarédn las decisiones relacionadas con las Précticas
Externas para los Dobles Grados pertenecientes a distintos centros, uno de ellos la Facultad de Fisica.
Formaran parte de ella los Decanos/Directores o cargos en quienes deleguen y, al menos, un
estudiante por cada doble titulacién

Articulo 4. Comision de organizacion y control de las practicas en empresas e instituciones
4.1 De acuerdo con lo establecido en el articulo 28.3 del Estatuto de la US, se constituira la Comision de
organizacion y control de las practicas en empresas e instituciones, en adelante la Comision de

Practicas, como comision delegada de la Junta de Facultad.

4.2 La Comision de Practicas estara constituida por el/la Decano/a o Vicedecano/a en quien delegue, que
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presidira la Comisién de Practicas, cinco profesores, tres alumnos y un representante del PAS, todos
ellos de la Junta de Facultad. La Comision de Practicas determinara cual de sus miembros actuara de
secretario.

4.3 La Comisién de Préacticas tiene las funciones siguientes:

4.3.1 Asegurar la adecuada formacion de los estudiantes en las préacticas realizadas en empresas e
instituciones.

4.3.2 Elaborar una memoria anual que sometera a la Junta de Facultad para su debate y valoracion; dicha
memoria podra incluir propuestas de actuacion.

4.3.3 Otras funciones que le sean encomendadas por la Junta de Facultad.
Articulo 5. Procedimiento de oferta y asignacion de plazas

5.1 Antes del periodo de matriculacion, la Comisién de Practicas acordara el numero de plazas
disponibles para Practicas Externas en cada titulacion.

5.2 Las plazas se asignaran en primera matricula segun la nota media proporcionada por la aplicacién
informatica que indique la Universidad Sevilla en ese momento, siendo matriculados en primer lugar:
en los estudios de Grado, los alumnos que tengan aprobado al menos el 75% de los créditos; 2) en los
estudios de doble Grado, los alumnos que tengan aprobado al menos el 80% de los créditos. Si
quedaran plazas libres tras este procedimiento se procedera a la matriculacion del resto de alumnos
interesados, por orden de la nota media ya referenciada en este punto; 3) en los estudios de Master no
habra restricciones.

5.3 Los alumnos que no obtengan plaza en el momento de su matriculacién podran solicitar, en el plazo
que determine la Comisién de Préacticas, formar parte de una lista de espera que se utilizara para
adjudicar las plazas que queden libres por modificacién de matricula durante el periodo de
matriculacion. Dicha adjudicacion seguira los mismos criterios que en primera matricula.

5.4 Las plazas que queden sin ocupar al comenzar el periodo de ampliacién de matricula se ofreceran a
los alumnos interesados, manteniendo los criterios expuestos anteriormente. En caso de que se
hubieran ocupado todas, solo se permitird matricularse a aquellos alumnos para los que una empresa
que no tenia previamente convenio firmado con la US, lo firme y haga una oferta para dicho alumno
antes de que expire el periodo.

Articulo 6. Publicidad y contenido de las ofertas de practicas
Las ofertas deben contener como minimo los datos indicados en el art. 32 de la NPAEUS.

A lo largo del curso se abrirén, en la plataforma institucional dispuesta por la Universidad para tal fin,
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periodos de seleccion de ofertas por los alumnos.

La informacion solicitada por las empresas en las ofertas, debe estar basada en criterios objetivos,
garantizando, en todo caso, los principios de transparencia, mérito, publicidad e igualdad de
oportunidades.

Apareceran asociadas a cada periodo aquellas ofertas que tengan plazas libres en ese momento. La
frecuencia de estos periodos sera determinada por la Comisién de Practicas de la Facultad teniendo en
cuenta las ofertas con plazas libres y los alumnos pendientes de asignacion.

Articulo 7. Asignacion de tutor de Universidad

El articulo 17 de la NPAEUS, sobre tutorias y requisitos para ejercerlas, establece que el tutor académico
de la Universidad serd, para las practicas curriculares, un profesor de la Universidad, con preferencia del
propio centro universitario en el que se encuentre matriculado el estudiante y, en todo caso, afin a la
ensefianza a la que se vincula la practica. La designacion se hara de conformidad con el procedimiento
siguiente:

7.1 Recibida la lista de tutores enviada por los departamentos, y tras haber terminado el proceso de
matriculacion, la Comisién de Practicas asignara tutores a los alumnos siguiendo el mismo proceso
que para la matriculacién, salvo que haya acuerdo previo entre el alumno y tutor.

7.2 Las obligaciones del tutor estan recogidas en el articulo 30 de la NPAEUS.
Articulo 8. Solicitud, seleccion y adjudicacion de las ofertas de practicas curriculares

8.1 Los alumnos solicitaran por orden de preferencia las ofertas en la plataforma institucional dispuesta
para la gestion de Préacticas Externas.

8.2 No se adjudicaran las Practicas Externas antes de transcurridos 15 dias de su publicacion, a no ser
que dicha adjudicaciéon sea automatica como, por ejemplo, el caso en que el alumno fomente un
convenio entre una entidad colaboradora y la Universidad de Sevilla.

8.3 La adjudicacion sera resuelta por el presidente de la Comision de Practicas cuando esta sea
automatica. Este caso se daria, por ejemplo, cuando la oferta solo la haya solicitado un alumno o solo
uno cumpla los requisitos especificados en la oferta, en caso contrario la Comision de Practicas
resolvera la adjudicacion de las mismas una vez terminado cada periodo de seleccion. En ambos
casos lo haran basandose en: 1°) adecuacion del itinerario curricular del alumno al perfil de la oferta, si
lo hubiera; 2°) nota media y 3°) preferencia del alumno.

8.4 Tras el cierre de adjudicaciones de una convocatoria, el alumno debe contactar con la empresa que le
haya correspondido, para llegar a un preacuerdo de fechas y horarios. Este preacuerdo debe ser
comunicado por escrito a la persona encargada de la gestion de las practicas dentro de los diez dias
lectivos siguientes al cierre de dichas adjudicaciones. Si transcurrido el plazo descrito no se hubiera

recibido el preacuerdo, decaera el derecho del alumno a la adjudicacion. En futuras convocatorias de
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adjudicacion, cualquier otro alumno que solicite la oferta correspondiente tendra preferencia sobre el
alumno que no envio el preacuerdo.

8.5 Después de entregado el preacuerdo, el alumno dispone de un plazo de diez dias lectivos para
recoger la documentacion (acta de seleccién), desde que recibe el aviso para hacerlo. En caso de
acabar el plazo sin que haya recogido dicha documentacién, se entiende que el alumno renuncia a la
Practica Externa adjudicada, a no ser que lo justifique adecuadamente a la Comision de Practicas.

8.6 Una vez que un alumno tenga una Préactica Externa asignada, no participara en futuros procesos de
seleccidn, a no ser por causa considerada justificada por la Comision de Practicas.

8.7 Los estudiantes seleccionados no mantendran, en ningun caso, relacién laboral con la Universidad de
Sevilla, ni con la entidad colaboradora, ni con ninguna otra entidad relacionada, de forma directa o
indirecta, con la entidad colaboradora, salvo autorizacion expresa del responsable de préacticas de la
Facultad, al margen de lo dispuesto en el art. 50.1.b de la NPAEUS. En caso de que existiera, el
alumno deberé informar al responsable de préacticas del centro.

8.8 Es requisito indispensable para que el alumno empiece las practicas, que entregue en la Facultad una
de las tres copias del acta de seleccion firmada por el responsable de la empresa, ellla Vicedecano/a
responsable de las Practicas Externas y él mismo. En casos debidamente justificados (estudios
online...) se admitira el envio por correo electronico de una copia escaneada del acta de seleccion
(con las debidas firmas). Dicho correo debera llegar al responsable administrativo de las Préacticas
Externas de la Facultad antes del comienzo de la préactica, debiéndose enviar también el original del
acta de seleccion (de nuevo con las debidas firmas) en papel por otros medios, para su archivo. Es
imprescindible que el original obre en poder de la administracién de la Facultad para que se pueda
calificar la asignatura correspondiente.

8.9 El plazo de recepcion de actas de seleccion debidamente cumplimentadas acaba el dia en que se
cierre la entrega de actas de la primera convocatoria del curso para la asignatura correspondiente.

8.10  Los alumnos que no hayan superado la asignatura de Practicas Externas el curso anterior, en
caso de que vuelvan a matricularse, pasaran a tener la prioridad mas baja a la hora de elegir practica
pasado el periodo de entrega de actas de la tercera convocatoria del curso anterior, a no ser por causa
considerada justificada por la Comision de Préacticas.

Articulo 9. Renuncia y rescision de las practicas curriculares

El tutor de empresa, el tutor académico o el alumno pueden solicitar la rescision de la practica, que sera
estudiada por la Comision de Practicas.

9.1 El alumno que rechace, renuncie 0 no se incorpore a la practica que se le haya asignado, debe
presentar un escrito segin modelo existente en la aplicacion informatica de gestion de las PE
exponiendo las razones. La Comision de Practicas evaluara dicho escrito para decidir si estas son
justificadas. Si asi fuera, no habra consecuencias negativas para el alumno.
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9.2 En el caso de que sea la empresa la que rescinde la practica, la Comision de Practicas estudiara las
razones aducidas para ver si son imputables al alumno y decidir qué medidas tomar, previa audiencia
al alumno.

9.3 Un alumno que rechace, renuncie o0 no se presente a la Practica Externa asignada por causas no
justificadas, pasara a tener la prioridad mas baja en futuros procesos de seleccidén durante ese curso
académico.

Es facultad del tutor de universidad promover la rescision de las practicas, previa presentacion por escrito
de una justificacion razonada al responsable de la facultad de las practicas externas, que lo comunicara a
la Comisién de Préacticas, que decidira si es procedente.

Articulo 10. Calendario y horario de realizacion de las practicas

La distribucién horaria de las practicas externas se establecera de acuerdo con las caracteristicas de las
mismas y las disponibilidades de la entidad colaboradora. Los horarios, en todo caso, serdn compatibles
con la actividad académica, formativa y de representacion y participacion desarrollada por el estudiante en
la universidad. En este sentido, cualquier duracion que implique la presencia del estudiante durante mas
de cinco horas diarias o de cien horas en computo mensual desarrollando actividades propias de la
practica, requerird adecuada justificacion y autorizacion expresa del/de la Vicedecano/a responsable,
siempre considerando lo sefialado con anterioridad.

El periodo de realizacion de las practicas podra extenderse fuera del periodo lectivo, siempre que exista
acuerdo entre la empresa y el alumno, y se haya informado previamente al tutor académico. Asimismo,
podran realizarse a lo largo del primer cuatrimestre.

10.1  El acta de seleccion marcara el horario concreto, teniéndose en cuenta la posibilidad de una
distribucién irregular de la jornada de practicas, en funcion de las caracteristicas de la entidad donde
se produce el aprendizaje préactico.

10.2  El horario de entrada y salida sera establecido por el centro, oida la entidad colaboradora.

10.3  En el caso de faltas de asistencia por enfermedad comun sera la Comision de Précticas quien
establezca la condicién de horas recuperables 0 no. No seran recuperables la asistencia a examenes
0 pruebas finales y las correspondientes citas de orientacion y seguimiento de las practicas por parte
de la universidad.

Articulo 11. Evaluacion de las practicas

Los documentos siguientes deberan ser entregados al menos 15 dias naturales antes del cierre de acta,
para que sea calificada la asignatura Practicas Externas o Practicas de Empresa:

1. Informe del tutor de la entidad colaboradora en papel con firma original.
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2. Memoria final del estudiante en papel con firma original.
Las préacticas seran evaluadas por el tutor académico de la Universidad basandose en el seguimiento
llevado a cabo, el informe del tutor de la entidad colaboradora y la memoria final del estudiante,
cumplimentando el correspondiente informe de valoracion entregandolo al menos 5 dias naturales antes
de la fecha de cierre de actas.

Ademas, el tutor de la entidad colaboradora y el estudiante deben subir los documentos citados en la
aplicacion usada para la gestion de las Préacticas.

No se garantiza la calificacion en la convocatoria en curso en el caso de que los documentos mencionados
lleguen fuera de plazo.

Articulo 12. Uso de aplicacion informatica

La gestion informatica de las practicas se realizara mediante el uso de la aplicacién habilitada a tal fin por
la Universidad de Sevilla.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera. Cita en género femenino de los preceptos de esta normativa

Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran en género masculino como género
gramatical no marcado. Cuando proceda, sera valida la cita de los términos correspondientes en género
femenino.

Segunda. Habilitacion para el desarrollo normativo

En todos los aspectos no contemplados en este reglamento se habilita al responsable de las practicas

externas para dictar las resoluciones que fueran necesarias para el cumplimiento o desarrollo de lo
dispuesto en este reglamento.



